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I. ObIIA ITOJIOKEHU A

1. Yupexaenckusar apxub (YA) e camoctosTenHo 3BeHO B cTpykrypata Ha CVY,,/][-p Iletsp bepon* — rp.
TononoBrpa.

2. C BbTpelIHUTE MpaBuUiia 3a JCHHOCTTa ce Ompeies peabT 3a HM3IO0JI3BAaHETO Ha JOKYMEHTHTE B
YUPEKIACHCKUS APXUB.

3. JIUpeKTOphT HA YUWIHIIETO OMPEACIis ChC 3aMOBE JUIETO, YIPAXKHIBANIO (YHKIIUUTE HA 3aBEXKIAII
YA

4. YUpex ICHCKUAT apX¥B UMa CICIHUTE (YHKITUH:

4.1. Ilpuemane Ha TOKYMEHTH

4.2. Peructpupane U CbXpaHsBaHE HA MPUETUTE TOKYMEHTU

4.3. Cp31aBaHe Ha CIpaBOYEH anapaTr KbM JOKYMEHTHUTE

4.4. [IpenocraBsiHe Ha IOKYMEHTHUTE 3a U3I10JI3BAHE

4.5. VI3BbpIiIBaHe HA €KCIEPTH3A [0 LIEHHOCTTA HA TIOKYMEHTHUTE

4.6. [IpenaBane Ha JOKYMEHTH B J[bpkaBeH apXuB

5. 3a YA nupekTopa Ha YYWJIMIIETO OCUTYpsiBa MOAXOMISIIM TOMEIIEHUs 3a MpPUEMaHe, ChXpaHsSBaHE,
00paboTBaHe U U3IOJI3BAHE HA JJOKyMeHTHTE. [loMenIeHnsTa, onpeaesieH! 32 apXHBOXPAHUIIUIINA, TPSOBa
Ja OTroBapsAT Ha u3nuckBanuara 1o wi. 21 or HPOOECUY AJINO.

OnTumaHUTe U3MCKBAHUS Ca!

- J1a ca MoKapoo06e301maceHu;

- 1a OBJaT CyXu, JIECCHOTPOBETPUBH U U30JIMPAHU OT MPSAKO JEHCTBHE HA CIIHYECBH JIHYH;

- IIpe3 TIX Jja He MUHABAT KaHAIU3aI[MOHHH, TOIJIONPOBOAHH U Fa300TOILTUTENIHU IBTHINA;

- eJISKTpUYECKaTa WHCTAJAIMs Ja € 3aKpUTa, J1a He Ce JIOMYCKa M3MOJI3BaHe HA OTKPUTH OCBETUTEIHU U
OTOIUTUTEITHU TEJIa;

- MPOCTPAHCTBEHATa MOJIpe0a 1a OCUTYPSIBA JIECEH U YA00EH JOCTBII IO ChXPaHsIBAHUTE IOKYMEHTH;

- MOJPEXKIAHETO HAa JIOKYMEHTHUTE B apXMBOXPAHWJIHUIIATA CE€ M3BBPIIBA MO MPEABAPUTEIIHO H3rOTBEHA
CXeMa, KaTo Ce OCUTYpsBaT CpeIACTBa 3a €JHO3HAYHO HACHTU(UIIMpPAHE HAa MECTOMOJOXKEHHETO Ha
JIOKYMEHTUTE;

- Jla € OCUTYPEHO ChC CpEJICTBA 3a OTpaHHuYaBaHe Ha (PU3WYECKUS JAOCTHI Upe3 HAASKIHU 3aKITIOYBAIIN
CHUCTEMH U ChC CPEJICTBA 3a aBAPUEH U3XO;

- B apXMBOXPaHWIMILETO C€ MOAAbpKa MOCTOSHHO TeMmmeparypa oT 16 go 18 °C u oTHocuTenHa
BnaxxHocT 5045 Ha crTo. 3a menTa ce 3aBeXJa JIHEBHUK 3a TEMIIEPATyPHO-BJIAKHOCTHUS PEKUM B
apXMBOXPAHWIHINETO. JJaHHUTE J1a CE TOMBIIBAT €KECEAMUYHO OT 3aBEXKIATUS Y UPEIKICHCKHS apXUB;

- apXUBOXPAHUIIUIIETO c€ 000PY/IBa C METAJTHU CTEIAXKH WM METaJTHU ITKa(oBe;

- JIBa ITbTU TOJIUIITHO CE€ U3BBHPIIIBA OCHOBHO MTOYHUCTBAHE, ChUETAHO C Ie3UH(EKIINS U JepaTU3aIusi;

- B 00IIMS TUTaH HA YYHIIMIIETO 32 yIPaBJICHUE Ha KPU3U CE BKIIIOUBA pa3/ie 3a IeHCTBUS U 3a YA;

- B IOMEILEHUATA, ONIPEICTICHHU 32 apXUBOXPAHUIIUIIA, CE ChXPAHIBAT CaMO JIOKYMEHTHU

II.OOPMHUPAHE (OBOCOBSBAHE) HA IEJIATA 110 HOMEHKJIATYPATA

1. ®opMupaHeTo Ha Jenara ce OCHIIECTBSABA B Mpolleca Ha paboTa Ha YYWIMIIETO B PAMKUTE Ha €AHA
nenoBojHa (yueOHa) roauna. M3kimoueHus ce TOmycKaT caMo 3a HeTIPUKIIIOYeHUTE (He3aBbPIIEHH) Jea.
2. Jlemata ce gopmMupar B CTPYKTypHUTE 3BEHA. BBpXy N€10TO ce MOCTaBi ChOTBETHHUST WHACKC OT
HOMEHKJIaTypara.

3. Besako neno chabpxka TOKYMEHTH C €IHAaKbB CPOK 3a ChbXpaHEHHE, YMUTO Opoil He HamBumiaBa 250
naucTta. AKO JOKYMEHTHTE ca MoBeUe, MO/l CHhIMH HHACKC ce hopMupa Ipyro aeo (Tom).

4. ®opMmupaHETO Ha JejaTa Ce H3BBPIIBA UYpe3 TPYyNMUPAHE HAa JOKYMEHTHUTE B CHOTBETCTBHE ChHC
3arjaBUsATa B HOMEHKJIATypara Ha JenaTa.



5. CucremaTH3anmsra Ha JOKYMEHTUTE BHTPE B JICJIOTO CE MU3BBPIIBA NIPU CICTHUTE H3UCKBAHHS:

5.1. pa3nopenuTeTHUTEe TOKYMEHTH C€ CUCTEMAaTH3UpPaT MO XPOHOJIOTHS, 3a€HO C OTHACAIIUTE CE KbM
TAX MPUITOKCHUS,

5.2. JOKYMEHTHUTE OT 3acelaHus Ha MeJaroruueckusi CbBET M OOIIOTO ChOpaHHe Ce CHCTEMAaTHU3HpaT I0
3aceaHus U 10 pe/ia Ha pasTieKIaHuTe Ha 3aCe/IaHusATa BBIIPOCH;

5.3. mpenuckKkuTe ce TPymupar B Jena Mmpe3 JenoBojaHara (Wi ydeOHATa) TOJWHA M 3aro4BarT C
WHUIMATHBHHS JOKYMEHT. Ciiell TO3M JOKYMEHT Ce IMOCTaBAT OCTAHAJIUTE OTHACSIIH CE JI0 Pa3TIICKIaHUs
B Hero BbIpoc. CuUcTeMaTH3UpaT c€ MO XPOHOJOTHS, KaTO JOKYMEHTBT-OTTOBOP CE€ TOCTaBs Clel
JIOKYMEHTa-BBIIPOC.

III. MIPUEMAHE HA JOKYMEHTHUTE B YYPEXJIEHCKUSA APXUB

1. B yupexxeHCKUs apXUB C€ ChbXPaHSBAT:

- MPUKJIIOYWIINTE B CTPYKTYPHHUTE 3BEHA JIeJia, MOAJIeKAllld Ha ABJATOCPOYHO M MOCTOSHHO ChXpaHEHHE,
10 U3THYaHE Ha CpoKa, mocoueH B wi. 46, an. 1 or 3HAD, u npeasaputento cvriiacyBane ¢ Pernonanna
IupeKuus ,,ApxuBu‘ - XacKkoBo;

- JIOKYMEHTH C BpPEMEHHO OIEpaTHUBHO WM CIIPAaBOYHO 3HAYEHHE A0 M3THYAHE Ha CPOKOBETE UM,
OINMCBAHE U IPE/IaBaHe 32 YHUI0KABAHE;

- MOTar Jia ce ChXpaHsABaT U IOKYMEHTU Ha TUKBUIMPAHU MHCTUTYLIMH, BIHU3AIIM B CUCTEMAaTa Ha JajIeHa
WHCTUTYIUS WM HEHHWTE MpeAlIeCTBeHUIIN, CJIeJ] MpPeIBapUTEeNIHO YyBeAOMsBaHEe Ha Peruonanna
Iupekuus ,,ApxuBu‘‘-XackoBo.

2. B YA ce mpuemar npuKIIOUMINTE A0 15 cenTeMBpH Ha TeKyllara TOAWHA OOII0aJAMHUHUCTPATUBHU
JOKYMEHTH, HO HE€ I0-KbCHO OT 15 MapT Ha ciejaBamiaTa KajeHJapHa TrOAMHA, a (UHAHCOBO-
CUYETOBOJIHUTE JIOKYMEHTHU ce npuemaT B YA 10 31 nekeMBpH Ha TeKylllaTa TOAWHA, HO HE MO-KBCHO OT
30 roHu Ha cienBalaTa KaJleHJapHa FoJUHa.

3. Jlocuerata Ha OOEKTUTE IO CTPOUTEICTBO M PEMOHT CE€ IMpHUEMAT CJej] NMPUEMHO-IIPEIaBaTeIHUS
MPOTOKOJI M aKTa 3a MpUEMaHe Ha CTPOUTEICTBOTO MJIM PEMOHTA.

4. Tlpuemanerto Ha aenata B YA ce U3BBPILBA C MPUEMO-TIpeaBaTeNIeH MPOTOKOI, ChINIACHO MPUJIOKEHHE
Nel.

5. Ilpuemanero Ha TOKYMEHTH OT APYTd HMHCTUTYLIMH C€ HM3BBHPIIBA C MpHUEMATEIHO-TIPEaBaTeIeH
IIPOTOKOJI U ce yBeaoMsiBa Pernonanna nupexuus ,,ApxuBu‘‘-XacKkoBo.

6. [IpuemarenHo-npeaBaTEIHUS IPOTOKOJI, CE U3TOTBS OT IIPEJABAIIOTO CTPYKTYPHO 3BEHO.

IV. PETUCTPAIIUSA, OTYETHOCT, CbXPAHSIBAHE, U3MIOJI3BAHE HA TIPUETUTE
JTOKYMEHTH

1. Cnen mpuemaHeTo Ha JOKYMEHTH B VYUPEXKICHCKHS apXWB T€ C€ BIHCBAT B PETHCTHP Ha
nocteivienusTa (Ilpunoxenue Ne 2).

2. ®opMHu 3a perucTpUpaHe U OTUYWTAHE HA MPUETUTE JIeJla B YUPEKICHCKHUS apXUB Ca PETUCTPUTE HA
MOCTHIUICHUSITA W TIPUEMATEITHO-TIPEIaBaTEIHUTE TPOTOKOIM, C KOUTO C€ TMpUeMaT JOKYMEHTHTE B
YAPEKIACHCKUS apXUB.

3. Peructpurte ce BOAAT OT JIBAKHOCTHOTO JIUIIE, OTTOBAPSIIO 38 YUPEIKICHCKUS apXUB.

4. 3a ocurypsiBaHe Ha MBJIHOLEHHO H3MOJ3BaHE HAa JOKYMEHTHTE 3a CIPAaBOYHM LIETU CE€ Ch3/aBa
cnpaBoueH amnapar. CHpaBOYHMST amapaT BKJIIOYBA CHPABOYHUIIM 33 CbHCTaBa, CHIABPKAHUETO U
MECTOHaXOXKJIEHUETO Ha JOKYMEHTHUTE U OTYETHA JOKYMEHTallMsl Ha apXuBa Ha YYUIUIIETO
(k1acupuUKaIMOHHA CXeMa, HOMEHKJIaTypa Ha JeliaTa, OINWUCH, KApTOTEKH, YKa3aTeld,MCTOPHYECKH
CIIPaBKH U JIp.).

5. JlocTenm [0 apXMBOXPAaHWIMILETO HMMa CaMO 3aBexaalml YA, U B HEroBO MNPHUCHCTBUE — JIMIIA,
OTOPHU3HMPAHHU JIa U3BBPIIBAT KOHTPOJI IO OMA3BAHETO M ChbXPaHSIBAHETO HA JOKYMEHTHTE.



6. Ciy>kuTenuTe, Ha KOUTO B M3MBJIHEHHE HA CIy)KeOHAaTa UM JIeHHOCT ca HEOOXOAUMU AOKYMEHTH OT
YUPEXKJIEHCKUS apXUB, 3asBABAT MCKaHETO. JIbKHOCTHOTO JIMIE, OTTOBAPSIIO 32 YUPEKICHCKUS apXUB,
BOJIM OTYET HA M3MOJI3BAHUTE TOKYMEHTHU Upe3 BIHUCBaHE B JIHEBHMKA 3a TIOJI3BaHE HA IICHHU JTOKYMEHTHU
B yupexxaeHckus apxus (IIpunoxxenue Ne 3);

7. 3aBexAalMAT YUPEXKICHCKHUS apXUB IOMBJIBA U IOCTAaBsl 3aMECTUTEN Ha MICTOTO Ha M3BAJCHUTE 3a
nos3Bane qokymeHTH. (IIpunoxenne Ne 4).

8. BpbliaHeTo Ha J1€10TO/IOKYMEHTUTE C€ PErMCTpUpa B JHEBHUKA U 3aMECTUTENS. 3aMECTUTENAT Ce
KJlacupa. 3a BCSAKO M3HACSIHE M BPbIIAHE HA JOKYMEHTH B YUPEXKJACHCKHS apXUB Ha aMHUHHUCTpAIHITA Ce
U3TOTBS IPUEMaTEIHO-TIpeaBaTelIeH MPOTOKOJ, B KOWTO C€ OMHUCBAT JOKYMEHTHUTE, OMpPEeis CE€ CPOKBT
3a MOJI3BaHEe U Ce JIeKJIapupa aHTAKUMEHTHT 32 BPBILAHETO UM B YUPEKJICHCKUS apXUB.

9. 3aBexXKIanIUAT YUYPEXKICHCKUS apXHUB IIPOBEpsBA ChCTaBa M ChCTOSHUETO HA JOKYMEHTHTE MpPEeau U
CJIe]l U3II0JI3BAHETO UM.

10. BbHIIHM 1mOTpeOUTENN M3MOJI3BAT JIOKYMEHTUTE CIIe]l pa3pelieHue OT JUPEKTOpa Ha YUUIIUIIETO
CBIJIACHO pa3nopenduTe Ha 3aKoHa 3a JOCTHII 0 O0IIeCTBeHAaTa HH(pOopMaIusl.

11. M3HacsHeTO HAa JOKYMEHTHU U3BbH MHCTUTYIIMUTE 32 HYXKJAUTE HA CHEIHATM3UPAHU TbPKABHU OPTaHU
CE U3BBPIIBA CHOOPA3HO ACHUCTBAIIOTO 3aKOHOAATEJICTBO U CJIE]] MMCMEHO pa3pellieHue OT AUPEKTOpa Ha
YUUITUILETO.

12. 3a BcsKO W3HAcsHE M BpbIIaHE HA JOKYMEHTH H3BBbH YUYWIMIIETO CE€ H3TOTBS MpeaaBaTesIHO-
IpUEeMaTeIeH MPOTOKOJ, B KOMTO C€ OMMCBAT JOKYMEHTHUTE, ONpEAeNsi Ce CPOKBT 3a M3IOJI3BAHE U CE
JIeKJIapupa aHTAKUMEHTHT 33 BPBIIAHETO UM B YUPEIKICHCKHS apXUB.

13. JInBKHOCTHOTO JIMLE, OTFOBAPSAIIO 3a YUPEKICHCKUS apXuB, IIPOBEPSBA II'BJIHOTATa U ChCTOSHUETO
Ha JIOKYMEHTUTE IIPEIU U ClIe] U3I0I3BaHE.

14. Tlpu ycraHoBsiBaHE Ha JUICH M YBPEXKIAHHS CIeJ BPBIIAHETO HA JOKYMEHTUTE B YUPEKICHCKUS
apXuB C€ CHhCTaBsl MPOTOKOI U MUCMEHO C€ yBEIOMSIBa JTUPEKTOPHT HA YUMUIIUIIETO, a 32 JOKYMEHTHUTE,
00ekT Ha HA® — Pernonanna nupeknus ,,ApxuBu‘‘-XacKkoBo.

15. Bcuuku TOKYMEHTH, Ch3[aIeHU B YUMIHIIETO WK MOCTHIUIIN OTBBH, MOAJIEkKAT Ha eKCIIepTH3a.

16. JlokyMeHTUTE, MOCTBHIBAIIM B YUPESKICHCKUS apXUB HAa YYWIHIIETO, ca TPyNUpaHH B Jena B
ChOTBETCTBUE C HOMEHKJIaTypaTa Ha jenara. [loapexxiaHeTo UM ce U3BbpUIBA [0 CTPYKTYPHH 3BEHA ChC
CTeJIaXXHU yKa3aTelu 3a UACHTU(ULMpaHe Ha MECTOIOJIOKEHUETO Ha TIOKYMEHTHUTE.

17. Jlenata ¢ agMUHUCTPATUBHMU JOKYMEHTH C€ TOCTAaBAT M CHXpaHSABAT B TBBPAU NaANKH (J1€710),
MOJIPE/ICHN BHB BEPTHKATHO TOJIOKEHHUE HITU B KyTHH.

18. B o0mus nmnaH Ha yYWIMIIETO 3a yIpaBlIeHUE MPU KPU3W CE€ BKIIOYBA pa3fell 3a JEeHCTBUATA IO
OTHOIICHHE Ha YUPEKIACHCKUS apXUB.

V. EKCIIEPTU3A HA HEHHOCTTA HA JOKYMEHTUTE U TEXHUYECKA OBPABOTKA
HA JOKYMEHTHUTE

ExcnepTrsa Ha EHHOCTTAa Ha JOKYMEHTUTE € MPOLEC Ha ONpEeNeNsiHe Ha IIEHHOCTTa UM Bb3 OCHOBA Ha
KpuTepuu, ompenenenn B wi. 47 or Hapembata 3a pema 3a opraHusmpaHeTo, 00paOOTBaHETO,
eKCIepTr3aTa, ChXPAHSIBAHETO M W3MOJ3BAHETO HA JOKYMEHTHUTE B YUYPEKJIECHCKUTE apXWBH Ha
IBP)KaBHUTE U OONIMHCKUTE WHCTUTYIHMH. Ha excriepTusa mojajiexaT BCHUKH JOKYMEHTH, Ch3JaJCHU B
YYHJIAIIETO WIIW TMTOCTHITHIA OTBBH.

1. ExcriepTr3ara BKIIIOYBA CJICAHUTE €TaIlH:

1.1. Texyma exkcnepTusa;

1.2. MexxIMHHA EKCIIepTH3a;

1.3. okoHUaTeTHA EKCIIEePTU3a.

1.1. Texymara excriepTu3a BKIOYBA:

- OTIpEJIENISIHE HA CPOKOBETE 3a ChbXPaHEHHUE Ha JOKYMEHTHUTE Upe3 U3roTBsIHE HOMEHKJIATypa Ha JieJaTa u
CIIMCHK Ha BUIOBETE TOKyMeHTH. HoMeHKIIaTypa Ha enaTa € CHCTEeMaTUYeH CIIUChK Ha HAMMEHOBAHUATA
Ha Jienara, KOUTO MPEJACTOM Ja c€ o0pa3yBaT OT JASHHOCTTa Ha YYWJIUIIETO, C MOCOYCHH CPOKOBE 3a



3ara3BaHeTo UM M 00XBallla BCUYKU TOKyMEeHTU. HoMeHkaTypara ce cbCcTaBsi M MOJIMUCBA OT WICHOBETE
Ha eKCIIepTHaTa KOMUCHS, 0JJ00psiBa ce OT IUPEKTOpa HA YUMIIMILETO U CE€ YTBBPKAAaBa OT PHKOBOIUTEIS
Ha Peruonanmna ngupekuus , ApxuBu“-XackoBo. KbM HOMeHKIaTypaTa Ha JejlatTa Cc€ U3TOTBAT
KIacuUKalMOHHA cCXeMa, yKa3aHUe 3a MPHUJIAraHeTo i U CIHUCHK Ha ChKpamleHusTa. HomeHknarypara Ha
nenara ce oopMs Mo 00paserl ChriacHo mpriiokeHue Ne 5.

- popmupane Ha AenaTa M0 HOMEHKJIATyparTa U MOATrOTOBKAaTa MM 3a MpeJaBaHe OT CTPYKTYPHHUTE 3BEHA B
YUPEXKJICHCKUS apXUB.

1.2. MexaunHa ekcrieptusza ce u3BbpimBa oT [IJIEK B yupexneHckus apXuB mpU HEOOXOIUMOCT, B
3aBHCUMOCT OT YTBBPJCHUTE B HOMEHKJIaTypaTa CIUCHK Ha BHIOBETE JOKYMEHTH , CPOKOBE U C HAy4HO-
METOJIMYECKOTO PHKOBOACTBO Ha Pernonainna nupexuus ,,ApXxuBu‘‘-XacKoBo.

MexauHHaTa eKCrepTr3a BKII0YBA:

[] 3a7ensiHe HA HEIIEHHHU JIOKYMEHTH C U3TEKIIM CPOKOBE HAa ChXpaHsIBaHE.

- Hemopnexxamure Ha 3ama3BaHe JOKYMEHTH CE OMMCBAT B aKT 33 YHHINO)KaBaHE 1O o0Opa3el] ChriacHO
npuioxenue Ne 7 cien U3TH4aHe Ha OMPEACIICHUTE CPOKOBE Ha ChbXpaHsBaHE.

- AKTBT 3a YHHIIOKaBaHE C€ ChCTaBs B JIBa €K3eMIUIApa, moamnucBa ce oT wieHoBere Ha [IJIEK u ce
YTBBPXK/IaBa OT IUPEKTOpA Ha YUUIUIIETO.

- Exzemmisip OT yTBBpIEHUS aKT c€ U3Mpalia B JBYMECEYEH CpPOK IMpeld YHHIL0KaBaHETO Ha
JOKYMEHTHUTE 3a cBeieHue B Pervonanna qupexus ,,ApXxuBu‘ - XackoBo;

- B n1ByMeceueH Cpok OT yTBbpXKJaBaHe Ha akra Permonanna aupekuus ,,ApxuBu‘ - XacKOBO IIO CBOs
MpereHKa MOXeE J1a U3BBPIIU MPOBEPKA HA MIPEIIOKECHHUTE 32 YHUIIIOKABAHE Ha JOKYMEHTH.

- [lpu Hamivume B akTa Ha LEHHU AOKyMeHTH, 00ekT Ha HA®D, Permonanna mupekius ,,ApXxuBu® —
XacKkoBO H3BBPIIBA MPOBEPKA HA MACTO U U3TOTBSI KOHCTATUBEH IMPOTOKOJL.

- B ciayuauTte, korato B akTa He ca BKIIOYEHHU IEHHH JOKYMEHTH mo cmuchia Ha 3HA®, Peruonanna
qupeknus ,,ApxuBu® - XacKOBO MpHEMa aKTa 3a CBEJIEHHE W YBEJOMsIBA MUCMEHO YYHIIUIIETO 3a
CTaHOBHILETO CH, CIIE]] KOETO MOXKeE JIa Ce MPUCTHIH KbM (DU3MUECKOTO YHHILIO)KABAHE HA JTOKYMEHTHTE.
(] 3a7ensiHe Ha JIOKYMEHTH 3a MOCTOSIHHO 3alla3BaHe.

- JloxymeHTHTe, 3aJIelIeHH 3a MMOCTOSIHHO 3ama3BaHe, ce opopMsT B JieTia ¥ ce OMUCBAT B pabOTEH OMUC Ha
LEHHUTE 001110aIMUHUCTPATUBHU JOKYMEHTH 10 o0pasel] cbriiacHo npusoxeHue Ne 8.

- PaGoTHuUAT onuc Ha IIEHHUTE TOKYMEHTH C€ ChCTaBs B JIBA €K3EMIUISIPA.

- ExzemIutsap ot omnuca ce usmnpariia 3a cBefienue B Pernonanna nupekmus ,, ApxuBu‘‘ - XackoBo.

1.3. OxoHuarenHaTa €KCIEpTHU3a B yUPEXKICHCKUsA apxuB ce u3BbpmBa oT I[IJIEK crnexq u3tuuyane Ha
Cpoka, mocoyeH B wi. 46, an. 1 or 3HA®, u npenBaputenHo ceriacyBaHe ¢ Permonanna aupexnus
»ApxuBU* - XackoBo.

OKoHuaTenHaTa eKCIepTU3a BKIIOYBA:

- IOJIMCTEH Iperjea Ha enara cbe 3Hak "[1";

- IOJIUCTEH Tperjea Ha fenara cbe 3Hak "EK";

- OTIpEe/IeIIIHE HAa JIeiaTa, HEeMOoAJIeXKalli Ha 3ala3BaHe;

- IperJie]l Ha JOKYMEHTHUTE C IBITOCPOYHO CIPABOYHO 3HAUCHUE.

B pesynTat Ha excriepTu3ara JOKyMEHTUTE C€ CUCTEMATU3HUPAT B 3 TPYIIH:

- IOKYMEHTH 3a MOCTOSIHHO 3ala3BaHe, MOJIeKall Ha MpeaBaHe B AbP)KaBeH apXHB, KOUTO 00pa3yBar
apxuBHUA QoH Ha yurnunieto. OMUCBaT ce€ B MHBEHTAPEH OMUC Ha JJOKYMEHTH 3a MOCTOSIHHO 3alla3BaHe
1o oOpaszer cbritacHo nmpusoxenue Ne 12;

- JIOKYMEHTU C JIBJITOCPOYHO CIPABOYHO 3HAYEHUE, YMUTO CPOKOBE HAa ChXPAHEHHE HE Ca U3TEKIU U
ocTtaBaT B yuwiaumieTo. OmucBar ce B OMHC Ha JOKYMEHTHU C JIBJITOCPOYHO CIPABOYHO 3HAYEHHUE IO
oOpa3zerr cbritacHo npuioxenue Ne 13;

- JOKYMEHTH, OMpEIeJIeHU KaTo HEIEHHH, IMOJJIeKAIld Ha yHUIoXaBaHe. OmWCBaT ce B OMHC Ha
JIOKYMEHTH, OIpe/IeJIeHH KaTo HEIleHHU 110 00pasell ChIiacHo mpuiiokenue Ne 14.

2. ®opmupaHe HA APXUBHUTE €AUHULIN



2.1. JlokyMeHTHTE 3a MOCTOSHHO 3alla3BaHe, MOJJICKAIIM Ha TpeJaBaHe B PermoHanHa IUPEKIUs
»ApXuBH* — XackoBo, ce 0(hOpPMSAT B apXUBHHU €IMHHIIN, HA KOUTO CE ChCTaBAT 3arjaBus.

2.2. ApxuBHa enuHuIa € (pu3nUecku 000coOeHa Tpyma TOKYMEHTH WU OTIEICH JTOKYMEHT, BIIHCAHA B
WHBEHTApEH OIKC HAa apXWBEH (OH]l ChC CAMOCTOATEJICH HOMEp W mpueTa B PermoHanHa Aupexnus
»ApXuBHU*“- XacKkoBo.

2.3. B apxuBHaTa eIMHMIIA JOKYMEHTUTE C€ MOJPEXKIAT C OIrJie] Ha TAXHATa B3aUMHA Bpb3Ka U
XPOHOJIOTUYHA MOCJIEJOBATEITHOCT.

2.4. ApxuBHaTa eIMHUIIA MOXKE Jia ChAbpka He moBede oT 250 mucta. [Ipu mo-romsm Opoit mcToBe ce
0QOpMST HIKOJIKO TOMa, KaTO BCEKU TOM ce 000co0siBa B OTAEIHA apXxuBHA eauHuia. Ha apxusBHute
€IMHMIIN Ce TIOCTaBs 0010 3ariaBue, BKIIOYBAIO U MOPEIHUS HOMEP Ha ChOTBETHUS TOM.

2.5. 3arnaBueTo Ha apXUBHATa €IMHUIA BKIIOYBA:

— BUJI HA JOKYMEHTHUTE (IPOTOKOJIU, AOKJIA/IU, OTUETH);

— aBTOD;

— ajpecar;

— BBIPOC WU BBIPOCH, Pa3riiekKIaHU B JOKYMEHTHUTE;

— MSCTO U J1aTa Ha CbOUTHETO/STa, OTPA3eHH B IOKYMEHTHUTE;

— OPUTHHATHOCT, TEXHUKA Ha Ch3/laBaHe, €3UK, BbHIIIHU U APYTU 0OCOOCHOCTH, aKO € HEOOXOIMMO.

B 3arnaBusita Ha apXMBHUTE €AMHUIIU c€ U305TBa ynoTpedaTa Ha ChKPAIICHHUS.

2.6. JIOKyMEHTHTE c€ JaTupaT Mo JaTaTa Ha Ch3JaBaHETO HM.

2.7. JleHaT v roguHaTa B 3arJIaBUETO HA apXHWBHATa €IUWHUIIA CE M3IMUCBAT C apaOCcku 1udpu, a UMEeHaTa
Ha MECCIIUTE Ce ChKpamiasar (sH., PeBp., MapT, arp., Maii, IOHHU, FOJIH, aBT., CEIT., OKT., HOEM., JIeK. ).

2.8. Koraro mokyMeHTHTE B apXWBHATa €IMHMIIA HE ca JaTUpPaHW, JATUTE CE€ OIPEeAeNsT IIo
ChABPKAHUETO, CHIBTCTBALIUTE NOKyMEeHTH U ap. [Ipenmonaraemure naTu ce M3MUCBAT B KBaJIpaTHH
CKOOMH.

2.9. Ilpu HEBB3MOKHOCT Jla CE YCTAaHOBST JaTUTE Ha JOKYMEHTUTE B apXHBHATa €IMHUIIA ce OTOemsI3Ba
,,0e3 mata® (b.x1.).

2.10. E3uKbT, Ha KOWTO Cca HaMMCaHU JOKYMEHTHUTE, C€ IMOCOYBA B 3arJIaBUETO — CaMO aKo TOU € uyxa. B
cly4yall ye TOKYMEHTHUTE ca Ha HAKOJIKO €3MKa, C€ M30pOosBaT BCUYKM €3MIIM, KaTO Ha MBPBO MSCTO CE
u3nKucBa ObJaTapcku (OBIT.€3., aHTI1.€3, HEM.€3., pyc.e3., hp.e3. u aAp.).

3. Texunuecka o6paboTka

3.1. Texnuueckara oOpaboTKa Ha apXUBHUTE EIMHULM C€ U3BBPIIBA B YUPEKACHCKHUS apXuUB Ha
YUYMJIMILIETO U CE€ CbCTOM B HOMEPHUPAHE, IOYMCTBAHE OT METAJIHU KPEMUTEIN, ChCTAaBIHE U MTOCTaBIHE Ha
3arjaBeH JIUCT U 3aBepuTeseH Haanuc. Ha oOBUBKaTa Ha BCsAKa apXMBHA €MHMIIA CE U3MHCBAa HOMEPHT U
OT UHBEHTApHHUSI OIHC.

3.2. HomepupaHneTo Ha TUCTOBETE B apXUBHUTE €IMHUIIU CE€ M3BBHPIIBA B TOPHUS JIECEH BI'bJI HA JIUCTA C
YepeH MOJIMB, Taka 4e Jla He 3acsra TekcTa. Bceku JUCT, BbpXY KOWTO MMa TEKCT, TOoJydaBa OTACIICH
nopeneH HoMmep. He ce Homepwpar mNpasHHUTE JHMCTOBE, JUCTOBETE DA3JeIUTeIM W OOBHBKHTE Ha
ApPXWUBHUTE ¢IMHUIIM.

3.3. AKo B apXMBHaTa €IWHUIIA UMa MEUYAaTHU ¥ KHIKHHU TeJla ChbC COOCTBEHA HOMEpAIlUs, TS CE 3ara3Ba.
B apxuBHaTa equHUIA BCAKO OT TSIX CE€ HOMEpPHUpPA KAaTO €IUH JIUCT, KOETO c€ OTOENA3Ba B 3aBEPUTEITHHS
HA/IIMKC U C€ BIHUCBA OPOAT HA CTPAHUIIUTE/IUCTOBETE, KOUTO ChABPXKA.

3.4. Koraro npu HOMEpPUPAHETO HA JOKYMEHTUTE Ca JOIMYCHATU I'PEUIKH, KOPUTUPAHETO MOXKE /1a CTaHE
ype3 n00aBsHE Ha WHACKCU: a, O, B U T.H. 3a MPOMYCHATUTE JIUCTOBE WIU Ype3 MpPEeHOMEpHUpaHE.
Nunekcute ce mpubOaBsAT KbM IMOCIEIHUS HOMEpPUpAH JIMCT WU CJel IBbpBHUS MOBTOpeH Homep. [lpum
MIPEHOMEPUPAHETO CTAPUTE HOMEPA CE 3aUepTaBar, Taka ue Jja MorarT Ja ce ueTar.

3.5. Bcuuku rpemku, MONpaBKu U OCOOEHOCTH B HOMEPUPAHETO c€ OTOENSA3BAT B 3aBEPUTEITHUS HAJITUC
Ha apXWBHaTa €IUHMUIIA.

3.6. 3a Bcska apxuBHa eIUHMIA ce€ cheTaBs 3aryaBeH JucT (IIpumoxenue Ne 10). Toit BkiIOUBa: HOMEp
Ha apXWBHAaTa EIMHHIIA, HAUMEHOBAHHME HA YYWIMIIETO B MOMEHTAa Ha Ch3/IaBaHE Ha JIOKYMECHTHTE;



3arjlaBU€ Ha apXMBHATa €IMHUIA 110 MHBEHTApHUS ONKC; KpallHM IaTH Ha JOKYMEHTUTE, BKIIOYEHHU B
apxUBHAaTa eMHUIIA U OpOH JINCTOBE.

3.7. B kpast Ha BcsKa apXMBHA €IMHULA ce ocTaBs 3aBeputesieH Haanuc (IIpunoxxenue Ne 11). B Hero ce
BrucBar Permonamna aumpexuust ,,ApXxuBu‘- XacKoBO, HOMEPHT Ha apXUBHHUA (POHA, HOMEPHT Ha
WHBEHTApPHUS ONKC, HOMEPHT HAa apXHBHATA €AMHUIA, OpOAT Ha JUCTOBeTe (¢ HUpPH M IyMH) U Ce
oT0ens3BaT (PU3MUYECKOTO CHCTOSHUE Ha JIMCTOBETE, TMOMPABKH B HOMEpaUUsATa M Ap. 3aBEPUTEIHUAT
HAJIIIUC C€ TOJMKCBA OT ChbCTAaBUTENS U CE I10COYBA JlaTaTa Ha ChCTaBsHE.

3.8. Ilpu npeHoMepupaHe Ha JMCTOBETE B apXMBHATa €JUHMIIA CE CbCTAaBS HOB 3aBEpUTENICH HAIIMC.
Crapusr 3aBepUTeIIeH HAIKC Ce 3aUuepTaBa, HO HE CE YHHILOXKaBa.

4. KnacudukannoHHa cxema Ha HHBEHTapeH OIUC

ApPXUBHM €IMHUIIM, HA KOUTO Ca ChCTABEHU 3arJIaBUs U ca TEXHUYECKH 00pabOTeHHU, C€ CHUCTEeMaTU3UpaT
B CHOTBETCTBUE C Kiacu(ukanmoHHata cxema. Knacudukannonnara cxema € IUIaH, KOWTO ONpeaess
pena 3a rpynupaHe Ha apXUBHUTE €IUHUIM B pa3leNy U nojapasjenu. B pazgenute u noapasnenure Ha
KJIacu(UKalMOHHATA CXeMa apXUBHUTE €IUHHIIN CE MOIPEkKAAT M0 BAXKHOCT, BUI U XPOHOJIOTHSL.

5. VIHBeHTapeH OIUC Ha JIOKYMEHTH 3a ITOCTOSIHHO 3alla3BaHe.

5.1. ApXUBHUTE €IMHUIIM, CUCTEMATU3UPAHU 10 ChOTBETHATa KiacH(UKAIMOHHA CXEMa, CE OIMCBAT B
MHBEHTapEeH OIUC Ha JOKYMEHTH 3a OCTOsiHHO 3ana3BaHe ([Ipunoxenue Ne 12).

5.2. IHBeHTapHHUSAT OIUC C€ ChCTOU OT 3arjlaBeH JMCT U OIMCATENIHA YaCT C PeKauTyIalus.

5.3. 3arnaBHUSAT JIUCT HA MHBEHTAPHUSI ONIUC HA JOKYMEHTH 3a IOCTOSIHHO 3aIla3BaHe ChIbprKa:

— HAaMEHOBAHUETO Ha ChbOTBETHUS AbP)KABEH apXUB;

— HaMMEHOBaHMETO Ha (OHJA — WHIHOTO M CHKPATEHOTO HAWMEHOBAaHME Ha YYWINIIETO-
¢doH1000pa3yBaTesa B MOMEHTA Ha PETUCTPUPAHE B CbOTBETHHS IbP)KABEH apXUB;

— IPOMEHUTE B HAMMEHOBAHUETO Ha YUYWIMIIETO B XPOHOJIOIMYHA ITOCIIEA0BATETHOCT (OT Ch3AaBAHETO A0
MOMEHTA Ha eKCIIepTU3ara) U KpailHUTe 1aTH Ha BCSKA OT TAX;

— HoMep Ha (onza (ponx Ne...) — mombiiBa ce 1o cnuchbka Ha POHIOBETE B ChOTBETHHSI IbPKABEH apXUB;
— MOpeJIeH HOMEp Ha MHBEHTapHUS OIUC (JaBa ce OT ChOTBETHHSI IbP)KABEH apXHB);

— HayvaJHa Y KpaliHa /laTa Ha BKJIFOYEHHUTE B MHBEHTAPHUS ONMC JOKYMEHTH;

— Opoii Ha TMCTOBETE B MHBEHTAPHUS OIUC.

5.4. B onucarenHaTa yacT Ha MHBEHTapHMSI OIKC 3a BCSIKA apXMBHA €IMHUIIA CE BKIIIOYBA!

- IOPEJICH HOMED;

- UHJIEKC TI0 KJIACU(PUKAIIMOHHATA CXEMa;

- 3arJaBHue;

- KpailHU ATy Ha IOKYMEHTHUTE, BKJIIOUEHHU B apXUBHATA €UHUIIA;

- Opoii 1HcTOBE;

- 3a0enexKa.

5.5. B rpada ,,3abenexka* ce mocoyBaT 0COOEHOCTH Ha IOKYMEHTHUTE, BKIIFOUEHH B apXHWBHATA €IMHHUIIA.
5.6. B xpast Ha UHBEHTapHHUS OMKC C€ MPaBH pPEeKANUTYJIAUs Ha oOLIMs Opoii ONMCAHU apXUBHU €UHUIIY,
W3MHCaH ¢ MUPPH U TyMH.

5.7. Ilpu HEOOXOAMMOCT, KbM MHBEHTAPHHUS OMKC CE€ U3TOTBAT CIHCHK Ha ChKPAIICHUATA, TOAPEACHU 110
a30yd4eH pel, U yKa3arenu (TeMaTH4eH, UMEHEH, reorpa)cku, CMECEH).

6. Onuc Ha TOKYMEHTH C IBJIITOCPOYHO CIIPAaBOYHO 3HAUYECHUE

6.1. Jlenara ¢ ABATOCPOYHO CIPABOYHO 3HAYEHHUE, YMUTO CPOKOBE HE Ca M3TEKIM M OCTaBaT B
YUMJIMILETO, CE ONUCBAT B ONMUC Ha JOKYMEHTH C JBJITOCPOYHO cipaBouyHO 3HaueHue (IIpunoxenue Ne
13).

6.2. OnuchT Ha JAOKYMEHTH C OBJITOCPOYHO CIPABOYHO 3HAYEHHWE CE€ CHCTOM OT 3arjlaBeH JIUCT U
ornucaTeIHa YyacT ¢ peKanuTyIaiusl.

6.3. EnemMeHnTuTe B 3arjaBHUS JIMCT Ha ONKCAa Ha JOKYMEHTH C JBJITOCPOYHO CIPABOYHO 3HAYEHHUE ca
UJIEHTUYHY C TE3U B UHBEHTAPHMUS OIIHC.

6.4. OnucarenHara 4acT Ha OIMCa Ha JOKYMEHTUTE C JBJITOCPOYHO CIIPABOYHO 3HAUYEHUE BKIIIOYBA!



— IIOpE/IEH HOMeEp;

— 3arjiaBue;

— KpailHu JaTu;

— Opoii nena;

— CPOK 32 ChbXpaHEHUE;

— 3a0enexka

6.5. B rpada ,,Kpaithu gatu“ ce otOens3BaT HavajHaTa W IMOCJIEIHATA TOJAMHA Ha JiejiaTa, BKIIOYCHH B
€IMH MOpPEeIeH HOMEP U C €IHO 3arjiaBue.

6.6. B rpada ,,Cpok 3a chbXpaHeHHE c€ BIHCBA CPOKBT Ha CHOTBETHOTO JEJIO, ONpEIEICH B
HOMEHKJIaTypaTa Ha Jieyara.

6.7. B kpast Ha onuca Ha JOKYMEHTUTE C IBJATOCPOUYHO CIIPABOYHO 3HAUYECHUE CE MPABU PEKANUTYIAIUS Ha
o0 Opoii onucaHu Jena, U3MUCaH ¢ HUPPU U TyMU.

7. Onuc Ha TOKYMEHTH, ONPEIeTICHU KaTO HELEHHU

7.1. Ilenara, onpeneiieHd KaTO HEIEHHU, KOUTO MOJJekaT Ha YHHIOXAaBaHE, CE€ OMKMCBAT B OIKC Ha
JIOKYMEHTH, oripeneneHu kato HerleHHH ([Tpunosxenue No 14).

7.2. OnuChT HA JOKYMEHTH, OIPe/IeJICHH KaTo HEIIEeHHH C€ ChbCTOM OT 3arjlaBeH JIMCT U OMKCcaTeIHa YacT ¢
peKanuTyaIus.

7.3. EnemeHTHTE B 3arjaBHUS JUCT Ha OMKCa Ha JOKYMEHTH, ONpPEACNICHU KaTo HEeIIeHHHU, ca KaTo Te3H B
MPEAXOAHUTE JIBA OIHUCA.

7.4. OnucarenHaTa 4acT Ha OMKCa Ha IOKYMEHTHUTE, OTPE/IeJICHU KaTo HEIEHHH, BKJIFOYBA!

— TIOpEeJIeH HOMED;

— 3arjaBue;

— KpailHu JaTu;

— Opoii nena;

— 3a0emnexKa.

7.5. B rpada ,,Kpaitnu gatu® ce otOens3Bar HayalHaTa W MOCIEIHATA TOJIMHA Ha JieJjaTa, BKIIOUYEHU B
€IMH TIOpEJIEH HOMEP U C €HO 3arjlaBue.

7.6. B rpada ,,3abenexka” ce mocoyBaT OCHOBAHHUATA, Bb3 OCHOBA Ha KOWTO JejiaTa IOJJIEKAT Ha
YHUIIIO)KaBaHE.

7.7. B kpas Ha onuca Ha JOKYMEHTHUTE, OIIpe/IeJIeHH KaTO HELEHHH, Ce IIPaBU peKanuTYyjalus Ha o0mus
Opoil onucaHu Jiena, U3MKUCaH ¢ UUPPU U TyMH.

8. MUcTropuuecka cripaBka

8.1. IIpu mbpBO mpenaBaHe HA JOKYMEHTH 3a MOCTOSHHO 3ama3BaHe B PernoHanHa nupexius ,,ApXuBu‘-
XackoBO ce ChCTaBsl HCTOPHYECKA CITPABKA.

8.2. UcropuueckaTta crpaBKa ce ChCTOU OT JBE YacTH: UCTOpHS Ha (hoHmooOpa3yBaTens U UCTOPUS Ha
donpa.

8.2.1. B ucropus Ha ¢poHm000pa3yBaresns ce mocouBar:

— JlaTa Ha Cb3JaBaHE Ha YYWIHINIETO W HOPMATHUBEH aKT, BEJIOMCTBEHA IOJYMHEHOCT, MPEJAMET Ha
JIEHOCT;

— CTPYKTypa ¥ PYHKIIMH HA YUHIUIIETO;

— MPOMEHH B HAMMEHOBAaHWETO, (PYHKIMHUTE, CTPYKTypaTa W TOJBEIOMCTBEHATa MOJYMHEHOCT Ha
YVUUJIMIIETO C MTOCOYBAHE HA CHOTBETHUTE AATH U HOPMATHBHU aKTOBE;

— 00CTOATEJICTBA U J]aTa HA 3aKpHUBaHE/3aIMYaBaHEe HA YUMIIHILETO U ChOTBETHUTE HOPMATHBHH aKTOBE.
8.2.2. B ucropus Ha ¢oH/1a ce MocoyBar:

— TIOPETHOCT | MEePUOJ] Ha eKCIIEPTH3aTa;

— HOMEp Ha UHBEHTAPHMSI OIIHC;

— KpaliHU JaTH;

— Opoii apXUBHM €UHUIN U (PU3UYECKO CHCTOSIHUE HA TOKYMEHTHUTE B TAX;

— CBEJICHUS Y IPUYMHU 32 JIUTICBAIIYN [ICHHU JOKYMEHTH.



8.3. Ilpm BcskO mocieABamIO NpeAaBaHe Ccliel MbPBOHAYAIIHOTO C€ ChCTaBs JlombiaHEHHE KbM
UCTOpUYECKaTa clipaBKa, KaTo B yacTTa Mcropus Ha ¢poHmooOpa3yBaress ce oTpa3aBaT caMO IPOMEHUTE,
HacTHIIMJIM B IE€pHOJA CJEd IOCIEAHOTO IIpelaBaHE Ha JOKYMEHTHM 3a IIOCTOSIHHO 3ala3BaHe B
CbOTBETHUS AbPIKABEH apXUB.

9. Ilpotoxou Ha [IJIEK

9.1. Pesynratute OT eKcmepTH3aTa ce OTpa3siBaT B MPOTOKon 3a padorata Ha [IJIEK, B KoliTo
MOCIIEZIOBATEIHO Ce OTOENSA3BAT:

— ChCTaB HAa KOMHUCHS C IOCOYEHH UMEHA U JUTHKHOCT Ha IPEICEeaTeNsl U Ha BCEKH OT WICHOBETE U;

— HOMED Ha 3all0BEATA, C KOATO € Ha3HAY€Ha KOMUCHUATA;

— OCHOBaHMS 32 U3BBPILIBAHE HA EKCIIEPTU3ATA;

— U3I10JI3BaHU HOPMATHBHHU aKTOBE I10 BPEME HA €KCIIEPTH3aTa;

— HOMEp Ha WHBEHTAPHHS ONUC, KpallHU JaTH U OpOil apXWBHU €IUHUIIN;

— HOMEp Ha OnHca Ha JJOKYMEHTH C IBJITOCPOYHO CIPABOYHO 3HAYCHUE, KpallHU 1aTH U Opol jaena;

— HOMEp Ha OmHca Ha JJOKYMEHTH, ONpe/IeNICHH KaTo HEEHHH, KpallHu 1aTH U Opoii 1ena;

— MECTOHAXO0XECHUE Ha IOKYMEHTUTE OT CIPABOYEH XapaKTep;

— OCHOBaHMS 33 YHUIIIO’KABAHE HA JOKYMEHTUTE;

— 0c00€HHU CiTy4au, CpelHATH MPU eKCIEPTHU3aTa, U TIXHOTO pa3peliaBaHe;

— JIUTICBAIIY [IEHHU JJOKYMEHTH (aKO MMa TaKMBa) U MPUUMHUTE 32 TOBA;

— OKOHYATEJIHU PELICHUS Ha eKCIIepTHATa KOMUCHSL.

10. Pasrnexmane Ha pesyartatute ot ekcrnepruszata ot EITK

10.1. TIlogrorBenmsit ot IIJEK koMIekT JOKyMEHTH: TIPOTOKOJ, HCTOpUYECKa CIpaBKa,
KJacu(UKAMOHHA CXeMa W OIHCH, Ce MPEACTaBAT B CHOTBETHHS IbP)KaBEH apXHB 3a PasriekIaHe OT
EIIK.

10.2. B ennomeceuen cpok EIIK Ha chOTBeTHUS AbpkKaBEH apXWB pasriiex/ia KOMIUIEKTa TOKYMEHTH,
CBhCTaBEH B PE3YJITAT OT U3BbpLICHATa OKOHUYATEIHA €KCIIEPTU3a, JaBa CTAHOBUIIA U B3MMa PELICHUS 3a
HaHACsHE Ha KOPEKLIUH, aKO € He00XO0AUMO.

11. OnobOpsiBaHe U yTBBPKAABaHE HA OMUCUTE

11.1. Cnen nHanacsiHe Ha Kopekuuute B cboTBeTcTBHE ¢ pemeHusta Ha EIIK, nporokonst Ha [IJIEK u
OMMCUTE, U3TOTBEHU B TPU €K3EMIUIIpA, C€ MOANUCBAT OT MpECe/aTeNsl U WICHOBETe Ha eKcliepTHaTa
KOMUCHS U C€ 0100psIBAT OT JUPEKTOPA HA YUUIIHILETO.

11.2. VHBeHTapHUAT oOmHMC Ha JOKYMEHTHM 3a IIOCTOSIHHO 3ala3BaHe, ONUCHT Ha JOKYMEHTH C
IBJITOCPOYHO CIIPABOYHO 3HAUYEHHWE U ONUCHT HA JOKYMEHTH, ONPEACIEHHM Karo HELEHHHU, CE
YTBBPXKJaBaT OT pPbKOBOAUTENS Ha Pernonanna qupekuus ,,ApxuBu‘‘- XacKkoBo.

11.3. /IBa ex3eMIuisipa OT U3rOTBEHUS, ITOJMUCAH, OJJOOPEH U YTBBPJECH II'bJIEH KOMIUIEKT JOKYMEHTH ce
cbxpaHsBaT B Permonanna gupekuus ,,ApxuBH‘-XacKOBO, INpHUEMAIl JOKYMEHTUTE 3a IOCTOSHHO
3amas3BaHe, a €JMH €K3eMIUISIp Ce€ Bphllla Ha YUMIHILETO-(POHI000pa3yBaTel.

VI. IPEJABAHE HA OIIPEAEJEHUTE 3A IIOCTOAHHO CbXPAHEHME JOKYMEHTH B
ABbPKXABEH APXHUB

1. IlpenaBaneTo craBa c pasnucka 3a npuemane/mpenasane mo [Ipunoxkenue Ne 19. Ts ce cberaBs B 1Ba
eK3eMIUIsIpa — 3a YUWINILETO U 3a Pernonanna qupexkuus ,,ApxuBu‘‘- XacKkoBo.

2. B 1bpkaBHUTE apXUBH JOKYMEHTHTE Ce IPHEMAT clie]l TPOBEpPKa Ha HATMYHOCTTA U (PU3HUYECKOTO UM
CBCTOSIHHE.

3. IloaroroBkata Ha JOKYMEHTHTE W TPAHCHOPTHPAHETO UM JI0 APXUBOXPAHWUJIMINETO Ha PernonamHa
JUpeKnns ,,ApxuBr‘‘-XacKOBO C€ U3BBPIIBAT OT YUYMUIIMIIETO 3a HETOBA CMETKA.

4. JIoOKyMEHTHTE, ONpENEJIECHU KaTO HEUECHHH, C€ YHHIIOXKaBaT MO HA4YMH, KOWTO HE MO3BOJsABA
BB3CTAHOBSIBAHE Ha ChAbBPIKaIIaTa Ce B JOKYMEHTHTE HHPOPMAIIHSI HJIA YacCT OT Hes.



VII. BAK/IIOYUTEJIHU PA3ITIOPE/IBHA

1. HacrosimuTe BBTpEUIHH MpaBuiia ca pazpadoreHu Ha ocHoBanue wi. 10 or HPOOECUJIYAJIOU ot
[TocTosiHHO nelicTBamaTa eKcrepTHaTa KOMUCHS.

2. KoutponsT 1o aeitHoctTa Ha YA ce ynpaxHsia ot [locTossHHO AeiicTBamiara eKcriepTHaTa KOMUCHS U
JUPEKTOpa HAa YUUIIUILETO.

Hacrosimure BbhTpeninu npaBuiia 3a AeHOCTTa HAa YUPEKICHCKUS apXHUB ca YTBBPJAEHU ChC 3amoBe] No
[a ce noBexar 10 3HAHUETO HAa BCUYKU YJICHOBE HA IE€1arOrMYecKHsl NEPCOHANI M aAMUHUCTpALUATA 3a
CBEJICHUE.

EKCIIEPTHA KOMUCUA:

MPEACEJATEI: ..o,
(Aumutpunka KapanBaHnoBa)

YJIEHOBE:



MpunoxkeHune N2 1 Kbm un. 18, an. 1

(U3m. - OB, 6p. 8 o1 2012 r., B cuna ot 27.01.2012r.)

* MPUEMATENTHO-NPEOQABATENEH NPOTOKO/ Ne ......  Z
(HanmeHoBaHWe Ha opraHn3aumaTa)
BCUYKO: oo (e ee e ee e ) 6poi

nanku.(undpom) (cnosom)

Ne no | NHaekc no HanmeHoBaHue | Bpoit foanHa | Cpok 3a 3abenerkka
pea HOMEHKNaTypaTa | Ha nanku CbXpaHeHue
4enoTo
1 2 3 4 5 6 7
JaTta
................................................................................. TIPCAAN et e

(ume n gnbKHOCT)

[aTa:

(ume n gnbXHOCT)

(*) 3a BcAKa rogmMHa HomepaTa Ha NpuemaTtenHo-NpeAaBaTeIHUTe NPOTOKOAM 3ano4ysaT oT No 1.



MpunoxkeHune N2 2 Kbm un. 19, an. 1

(U3m. - AB, 6p. 8 o1 2012 r., B cuna ot 27.01.2012r.)

Ne o [ara Ha IIpuemarenno- | bpou Hupexknus, | bponr nena | [loanuc Ha

pen 3aBE)KIAHE | IPEJABaTEJICH | IAIKU oTnen CBC 3aBeKJAILUs
IIPOTOKOJI CpOK YUPEKIACHCKUS
No ., s "IT"/3Hak apXuB
roJIMHA EK"

1 2 3 4 S) 6 7




Ipuiaoxkenne Ne 3 kbm wi. 30, au. 1

(A3m. - IB, op. 8 o1 2012 ., B cua1a ot 27.01.2012 r.)

JHEBHUK 3A IIOJI3BAHE HA JIOKYMEHTHU B YVUYPEXJIAEHCKUA APXIB

(HaMMEHOBaHUE HA OpraHU3aIUATa)

Ne IIpuemare | Haumeno- | bpour | lata | Mmen ITogn | [Jara HNme u IToamnuc
o | JHO- BaHUE Jena | Ha JUTBKHOCT | HC Ha bamunus
pea | mpenasa- | Ha AEIOTO B3€Ma- | Ha BpbIIa | Ha
TeJCH HE JULETO, HE 3aBeKJa-
IIPOTOKOJI IIOJI3BALIO s
Ne..., JIOKYMEHTHU YUPEXK-
.......... TE JICHCKHS
roguHa apxuB
1 2 3 4 3) 6 7 8 9 10




Ipuio:xkenune Ne 4 kbm wi. 30, aj. 2

(A3m. - IB, op. 8 o1 2012 ., B cua1a ot 27.01.2012 r.)
3AMECTUTEJ

ApxuBeH Ne *

HaunmenoBanue Ha JIe10TO

No JlaTa Ha JlaTa Ha CobctBeno u | Ot [Toanuc Ha [Toanuc Ha

1o OJTy4aBaHe BpbIIaHe | (haMUITHO OTJEN | MOJy4aTess 3aBEKIAIINS

pen ume YUPEKICHCKUS
apXuB

3AMECTHUTEJ

[TpremarenHO-TIpeaBaTeIeH IPOTOKOI
No ... Lo, roauHa
Ne o pen Ha 1€710TO OT MPOTOKOIA

HNwme na nmonyuarens:

* ApXUBHUAT HOMED BKJII0UBA: No HA CITUCHKA/ MUPEKITHS/TOIMHA.




Ipuiao:xkenue Ne 5 kM 1. 40

(A3m. - IB, op. 8 o1 2012 ., B cua1a ot 27.01.2012 r.)

OnobpsiBam: YTBBpKIABAM:

PrkoBoauTen Ha PvroBoauTeN HA

OPTAHUBAIMATA: «evveeevreenreennvreennneeanns JUbPIKABHUS APXUB:...uvvennrennnnnn..
Hara: ................ Harta: .....cccunneee.

HOMEHKJIATYPA HA JIEJIATA CbC CPOKOBE 3A CbXPAHSIBAHE HA
............................................................................................... (HammeHoBaHue Ha opranuzanusTa) 20.....T.
KITACUOUKALIMOHHA CXEMA

HNunnexc HanmeHnoBanue Ha pasaena/moapasiena no HoMmenkiuarypara Ctpanuna

HANMEHOBAHWE HA PA3JIEJIA

HNunekc HaumenoBanume  Ha | Cpok 3a 3abenexka
ZIEJIOTO ChXpaHsBaHE
1 2 3 4

HanmenoBanue Ha noapasaciia
EKCHepTHa KOMUCHA:

IIpencenaren:



Hpuio:xkenne Ne 7 kbm . 44, an. 1, 1. 1

(ITpexnmno Ipuioxkenue Ne 7 kbm wi. 44, aj. 1, usm. - /IB, op. 8 or 2012 .,
B cuia ot 27.01.2012 r.)

(HaMMEHOBaHUE HA OpraHU3aIUATa)

YTBbpKIaBaAM:

PnxoBoauTesn Ha

OPTAHUBALMATA: ..eeernnvrreernirrreeennieeeeenaans
(ceorrereeieeiees )
JlaTa: ....cccunu..

A K T 3a yHumoxaBaHe Ha HelleHHH JOKYMEHTH C H3TEKbJ CPOK HA ChbXPaHeHHe

JHec, ..o r., [TocTosiHHO NeiicTBaIaTa eKCrepTHa KOMUCHUS B ChCTaB:

IIpencenarein: ...ccoooveeeiviiieeeeiiieeeeee o HA JUTBIKHOCT ..vvvvveeeeiiiieeeeniiieeeeenineeeessnnnens

L2 0) (533 (0) : ST A D5 0191 1) 42 45 (01 NN

2 e e , HA JUTBIKHOCT .vevvvvveeeeeeeeeeinireeeeeeeeeeseesnnnneens

Ha3Ha4yeHa chbe 3amoBea Ne ...... OT o I. Ha pbKOBOAMTENS HA

pBKOBOJeHKH ce oT wi. 49 Ha 3akoHa 3a HarmoHamHust apXuBEH (DOHI .......ccccceeveevneennne. (uuTHpa ce

HOPMATHBHUAT JOKyMeHT), wi. 44 ot Hapenbata 3a pema 3a opraHuzupaHero, oOpabOOTBaHETO,
CKCIICPTHU3aTa, CHXPAHABAHCTO W U3MNOJ3BAHCTO HA JOKYMCHTHTC B YUYPCKICHCKHUTC apXWBU Ha
IbpXKABHUTE U OOIIMHCKUTE MHCTUTYIIMU U HoMeHknaTtypara Ha fenara/CUCchK Ha BUIOBETE JOKYMEHTH
(mocouBa ce KOHKPETHO M3MOJ3BaHATa HOMEHKIJIATYpa/CIUCHK), Mperyiea U OTJASIU 32 YHHIOKaBaHE
CIETHUTE JOKYMEHTH C M3TEKBhJI CPOK Ha ChXpaHEHHE, KOUTO HSAMAT MPAKTHUYECKO U CIPABOYHO
3HAYCHUE:

Ne o HNupexc no HaumenoBanue Ha | KpaitHu Bbpoii 3abenexka
pen HOMEHKJIATypa | IeIOTO/IOKYMEHTa | TaTH Jiea/manku

1 2 3 4 5 6
BCHUUKO. .................... (cereeerree e e e e ) Opost 1ena/manKwu.

(mudpom) (cmoBoM)

[TpennaranuTe 3a yHUIIOXkaBaHe (UHAHCOBO-CUETOBOJHU JTOKYMEHTH Ca PEBU3UPAHU C



(UHAHCOB/IAHBYEH OJUT OT ..occeeereeennnen. 32 TEPUOAA ..eveenveeeeeaneeannen. U B TSIX HSMa TaKWBa 3a HA4yeT U
TPYAOB CTaX.

OmnucaHuTe B aKTa JOKYMEHTH HE Ca 00EKT Ha Hamumonanumns APXUBCH (1)OHI[.

YHI/II_HO)KaBaHeTO Ha HCICHHUTC JOKYMCHTH 1€ CC€ HU3BBPIIM B JABYMECCUYCH CpPOK OT JdaTrara Ha
MMPEACTAaBAHCTO Ha aKTa B IbP>KaBHUA apXUB.

HacrossmusT akT ce cbCTaBH B JBA €K3EMIUIAPA, OT KOUTO €AUH 34 YUYMIIUILETO U €IMH 3a CBEICHHUE Ha
AbPXKaBHMA apXuB.

ExcnieprHa KOMHCHSL:

[Ipencenaren:



Ipuioxkenue Ne 8 kbM 4. 45

(M3m. - 1B, op. 8 ot 2012 r., B cua1a ot 27.01.2012 1.)

* PABOTEH OIIUC e ........

Ha HCHHUTE OﬁllloaJIMI/IHI/ICTpaTI/IBHI/I AOKYMEHTH 3a nepuoaa

Ne WNunexc o 3arnaBue Ha | [lara (Ha Cpok 3a *3abenexka
o HOMEHKJIaTypaTa | IeJI0TO Ch3/I1aBaHE HA | IpeJaBaHe B

pex nokymenta) | HA®

1 2 3 4 5 6

MBrOTBUIL: .o

(ume 1 haMuIHs, TTBKHOCT)

Hara: ...

(*) IlocnemoBaTeHAa HOMEpALHS IIPE3 TOAUHUTE.

(**) OTbens3Ba ce garara Ha MpeJaBaHe B IbP>KABHUS apXUB.




Ipuioxkenne Ne 10 kbm wi. 52
(M3m. - 1B, op. 8 ot 2012 r., B cua1a ot 27.01.2012 1.)

a.e. Ne

(Opoii nmucToBe B a.e.)



Ipuioxkenne Ne 11 kbMm 4. 52

(M3m. - 1B, op. 8 ot 2012 r., B cua1a ot 27.01.2012 1.)

3ABEPUTEJIEH HAJIITUC
JIBPHKABEH APXHUB ....eeeernirreeeiiiiieeeeiieeeeeniieeee e , borg Ne ......... ,omuc Ne ...., a.e. Ne
CBIABPHKA ..veeenerennns (creeeenree e et e et e et e et e e et e e et e e s e e e reeennaeeennaeeens ) HOMEpUpaHU JIUCTOBE.

(mudpom) (cioBOM)

JImer Noo oo

OTMETKH 1O (1)I/ISI/I‘ICCKOTO CBbCTOSHHUC HaA JIMCTOBCTC, IOIIPABKH B HOMEpaLusTa u ap.

(uMe 1 moamuc)



Ipuio:xkenne Ne 12 kbm wi. 53, 1. 1, OykBa "a"

(M3m. - 1B, op. 8 ot 2012 r., B cua1a ot 27.01.2012 1.)

OnobpsiBam: YTBBpKIABAM:
PvxoBoauren Ha PvxoBomurel Ha
OPTAHUBALMATA: veeeenerreeeenerrreensninnnens JUBPAKABHUS APXHB . .eeeeeneereeeeirreeeenneneeeannns
Hara: ................ Jata: ..o

(mpoMeHH B HAMMEHOBAHMETO Ha OpraHU3alusATa U KpallHU AaTH HA IPOMEHUTE)
®OH/J Ne .......
NHBEHTAPEH OIIUC Ne .......

HA JOKYMEHTH 3A IIOCTOAHHO 3AITA3BAHE

OnuchT BKIIOYBA JOKYMEHTH OT ............. T. JIO cocveenrennns T.
Coabpika ....... JuCTa
Ne na WNHupekc no 3arnaBue Ha | Kpaitnu natu | bpoii 3abenexka
a.e. KJacupuKalMOHHATa | apXUBHATa aucTa
cxema €IMHULA
1 2 3 4 5 6
*

PEKAITUTVYJIALIUA: .................... (e ) apXUBHU €IUHUIIN.




(mudpom) (cmoBom)

ExkcneptHa komucus:

TIpemCemaTEIL: .eeviiiiieeieiiieeeeee e

Jata: oo,

(*) PazmenuTe u moapasieuTe ce U3MHUCBAT 33 IbJDKUTEITHO



Ipuio:xkenune Ne 13 kbm wi. 53, 1. 1, 0yksa "0"

(U3m. - ]IB, 6p. 8 or 2012 r., B cuJjia ot 27.01.2012 r.)

OnobpsiBam: YTBBpKIABAM:
PvxoBoauren Ha PvxoBomuren Ha
OPTAHUBALMATA: .eeeeevvreeererreeeannnneenss JUBPKABHUS APXHB:..eeeernevreeeeerreeeennneeeennnns
Hara: ................ Jata: ....cccennenneee.

(mpoMeHH B HAMMEHOBAHMETO Ha OpraHU3alusATa U KpallHU AaTH HA IPOMEHUTE)
®OHJ M .......
OIINC Ne........

HA JOKYMEHTHU C ABJII'OCPOYHO CITPABOYHO 3HAYEHHE

OnuchT BKIIOYBA JOKYMEHTH OT ............. T. JIO coveennens T.

Coabpika ....... JuCTa

Ne o 3arnaBue Ha | Kpaiinu gatu | bpoit nena Cpok 3a 3abenexka
pexn JeJI0TO ChXpaHsiBaHE

BCHUKO. .................... (ceveeereee e e e e ) nena.

(mudpom) (croBom)
ExcrniepTHa koMucusi:

[Ipencenaresn: ......cooeeevvveeennnns







Ipuioxkenne Ne 14 kbm wi. 53, 1. 1, 0ykBa "B"

(M3m. - 1B, op. 8 ot 2012 r., B cua1a ot 27.01.2012 1.)

OnobpsiBam: YTBBpKIABAM:
PrvroBoauTen Ha PwroBoauTen HA
OPTAHUBALMATA: .eeeeevvreeererreeeannnneenss JUBPAKABHUST APXHB . .eeeeeerreeeenrreeeaanreeeennseeesensseeesnnns
Hara: ................ Hara: ......ccuueee.

(mpoMeHH B HAMMEHOBAHMETO Ha OpraHU3alusATa U KpallHU AaTH HA IPOMEHUTE)
®OHJ M .......
OIINC Ne........

HA JOKYMEHTH, OIIPEJAEJIEHA KATO HEIEHHHA

OnuchT BKIIOYBA JOKYMEHTH OT ............. T. JIO coveennens T.

Coabpika ....... JuCTa

Ne o 3arnaBue Ha | Kpaiinu natu bpoin nena 3abenexka
pexn JeJI0TO

BCHUUKO. .................... (coreeeree e e e ) nena.

(mudpom) (cmoBoM)



ExkcneptHa komucus:

[Ipencenaren:



Ipuio:xkenune Ne 19 kbMm 4. 67, ag. 1
(HaMMEHOBaHUE HA JbpPKABHUS apXUB)
PA3IIUCKA

3a NpueMaHe U NpeJaBaHe HA APXHUBHH JOKYMEHTH

JOKYMCHTH HA. . ..ottt iiieeiteeateaneennnenanesanesaneeannennns

(HaI/IMeHOBaHI/Ie N MCCTOHAXOXIACHHEC Ha OpraHI/I3aI_II/I$ITa)

(HammeHoOBaHUE Ha (OHIA)

CBCTOSIIIIA CE€ OT evvvereveeeeveeennnes (creeernree e e e ettt ) Oposi apXWBHHU €IMHHIIN/TIATIKH,
IIaKEeTn

MoAIuC Ha JIMOCTO, MIPUETIO APXUBHU JOKYMCHTH ..................

MoAMNUC Ha JIMOCTO,IIPCAATIO apXUBHU JOKYMCHTHU.......oovviiniiininnenn.,



